
 

 

 
 

ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
COMITÉ OPERATIVO INSTITUCONAL (COI) – PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 28 Abril 2020 

HORA INICIO: 
8:00 

HORA FIN: 
10:00 

LUGAR: 
INSTITUCION EDUCATIVA JOSÉ HOLGUÍN GARCÉS 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO - CEAI 

TEMA (S): 
1. Presentación de Instructores. 

2. informe de aprendices. 

3.Plan operativo Anual. 

4. Etapa productiva. 

5. Horarios de formación. 

6. Ambientes de aprendizaje. 

7. Perfiles de Docentes. 

8. Inducción. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Definir el Plan Operativo Anual POA con la institución atendiendo los requerimientos en el marco 
de la articulación con la media para la vigencia 2020. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

a. Presentación Instructores, Docentes y Administrativos de las partes (SENA-IE) 
que participan en la articulación. 

 
Institución Educativa: 

 
 -   Adriana Ordoñez – Rectora 
 -   Luis Palomino – Docente Técnico 
 -   Luis Galo Villacis – Docente Técnico 
 -   Jesús Arias – Docente Técnico 
Servicio Nacional de aprendizaje SENA 

 
- Ing. Carolina Guerrero - Líder Articulación  
- Administradora Alexandra López - Instructor Transversal  
- Lic. Sergio Eduardo Santos - Instructor Técnico Sistemas 

 
b. Informe de aprendices en formación (Grado 11). Verificación de novedades 

(Retiros, traslados, etc.) Para gestionar el respectivo trámite. 
 



 

 

A la fecha se encuentran en formación en la plataforma SENA Sofía: 
 

- Ficha: 1856026 veintinueve (29) aprendices en formación Técnico en Sistemas  

TIPO_DOCU
MENTO 

NUMERO_DO
CUMENTO 

NOMBRES APELLIDOS 

TI 1002806393 BRAYNI LIZQUENI TIMANA CHILITO 

TI 1193074317 LAURA VALENTINA DAZA LERMA 

TI 1193340667 JUAN ESTEBAN PALACIOS JIMENEZ 

CC 1006098975 VALENTINA VALDERRAMA CALDERON 

TI 1105360091 ETHNA YIJAN BRAVO RAMIREZ 

TI 1007617794 STEFANNY JHULIET BURBANO CORTES 

TI 1193101562 JERSSON OSWALDO LEITON YANDI 

TI 1107530133 KATHERINE CARVAJAL TIMANA 

TI 1193111956 KATHERIN MICHELLE BURBANO GONZALEZ 

TI 1006099906 LUISA MARIA HERRERA HURTADO 

TI 1006102921 ANGELICA JULIETH GAVIRIA REALPE 

TI 1006131481 YULIANA RODRIGUEZ RUIZ 

TI 1006102937 JOSELYN BUITRON GAVIRIA 

TI 1006103158 LILIANA ISABEL FIGUEROA ROSERO 

TI 1007580227 JOSE LUIS CRUZ CALERO 

TI 1193320410 ALEJANDRA HOYOS TORRES 

TI 1006099062 KARINA CASTILLO ARBOLEDA 

TI 1055751338 JORGE ALBERTO CAICEDO RUBIANO 

TI 1111478115 RAQUEL PIZO CAMACHO 

TI 1006036360 MARIA PAULA GRUESO RECALDE 

TI 1006102354 DEIBER ZUEEK SALAS ORTIZ 

TI 1108558193 DIEGO ALEJANDRO ESCOBAR ERAZO 

TI 1005979708 SHAREL NAOMI VACA PLAZA 

TI 1010159587 DERLY DALLANA FRANCO MANRIQUE 

TI 1005981433 DIANA VALENTINA CUATINDIOY ENRIQUEZ 

TI 1005895914 ESTEBAN ALEJANDRO DIAZ BOLAÑOS 

TI 1002938219 YERSON ALEXANDER FIOLE QUINTERO 

TI 1127951179 BRAYAN ALBERTO MONDRAGON SANCHEZ 

TI 1193233001 NELSON ANDRES RODRIGUEZ DELGADO 

 

Novedad: se debe presentar la carta con solicitud de retiro voluntario del aprendiz 
DIEGO ALEJANDRO ESCOBAR ERAZO con TI 1108558193 de parte de la institución 
educativa  

- Ficha: 2059112 Inducción. Aprendices matriculados en la jornada de la tarde 

TIPO DE 
DOCUMENTO 

NUMERO 
DE 
DOCUMEN
TO NOMBRES Y APELLIDOS 

TI 1005098409 DAVINSON MEZA CIFUENTES 

TI 1005894310 NASLY JOHANA FLOREZ MEDINA 



 

 

TI 1006016213 YAN CARLOS PAZ VELASCO 

TI 1006035183 MARIA CAMILA PALECHOR CONDE 

TI 1006102419 JOHN ERIC MONTILLA LOPEZ 

TI 1087779119 MICHAEL ESTEBAN CASTILLO VALENCIA 

TI 1104804485 NICOL MESA RESTREPO 

TI 1105361930 LAURA SOFIA RANGEL LONDOÑO 

TI 1105362158 SANTIAGO TAIMAL GUEPUD 

TI 1107037079 KAREN JULIETH ARANZAZU JIMENEZ 

TI 1107835629 JUAN PABLO VARGAS RODRIGUEZ 

TI 1107837250 ANA MARIA CUATINDIOY BOTINA 

TI 1108252544 XIMENA GIRALDO RUALES 

TI 1108638049 MABEL YESENIA ARANGO ROSERO 

TI 1108638696 LUISA FERNANDA CORREA MANRRIQUE 

TI 1108638957 MARIA CAMILA NARVAEZ ANACONA 

TI 1108641134 LAURA MARCELA NARVAEZ GASCA 

TI 1109115387 SANTIAGO CUARAN ESTUPIÑAN 

TI 1109184334 YEFFERSON VICTORIA PUERRES 

TI 1109185651 JUAN JOSE PIZO CAMACHO 

TI 1109542689 LUIGY ALEJANDRO PATIÑO LOPEZ 

TI 1110286129 VALERIA MOSQUERA BARRERA 

TI 1110363905 JUAN SEBASTIAN MOLINA GUTIERREZ 

TI 1115449349 ANDRES FELIPE PRECIADO RODRIGUEZ 

TI 1127206727 KEVIN SEBASTIAN MERA ORBES 

TI 1193074246 KAREN DAYANA RODAS MORENO 

 

Novedad: se debe presentar la carta con solicitud de retiro voluntario del aprendiz  
NICOL MESA RESTREPO con TI 1104804485 de parte de la institución educativa, debido a 
que se cambió de jornada (Noche). 

 
c. Concertación POA (Plan Operativo Anual). (Ver adjunto. Definir fecha 

de las actividades). 
 

La concertación de las fechas de ejecución se puede observar en el documento anexo a 
la presente acta. POA 

 
d. Desarrollo Etapa productiva (Concertar como se realizará la etapa productiva 

de los aprendices. 
 

La institución en el programa Técnico en Sistemas desarrollase la Etapa productiva 
mediante la estrategia de Empresa Didáctica (Proyecto Productivo), si la 
contingencia sigue se implementará una idea de negocio según lo acordado con el 
docente técnico. 

 

 
b. Concertación de Horarios de Formación (Acompañamientos Instructores SENA para 

grado 10° y 11°) Etapa Lectiva. 



 

 

 

Los acompañamientos técnicos y pedagógicos se desarrollarán en los siguientes 
espacios: 

 

Sistemas: 
Grado decimo jornada mañana: 
Miércoles : 7:00 a 12:00 pm 

 
Grado Once  
Martes: 7:00 am a 12:00 pm 

 

 
c. Revisión de Ambientes de aprendizaje y dejar compromisos en cuanto a 

aspectos pendientes como: materiales, equipos, herramientas, 
conectividad. 

 
Para revisión de ambientes de aprendizaje quedó por definir fecha. Hasta que se retome la 
presencialidad. De la misma manera aplica para el perfil docente.. 

 
 

d. Concertación de la Inducción de Aprendices Grado 10° una vez se formalice 
matrícula. 

 
La inducción para los estudiantes de grado decimo iniciara el 7 de Mayo de 2020. 
Hora 8:00 a 10:30 AM 

 
 

Otros: 
 

Se solicita por parte del Sena la documentación para el asentamiento de matrícula el registro 
civil de los aprendices cuando el niño está a cargo de sus padres, o carta juramentada si está 
a cargo de un acudiente (tío, tía, abuela, abuelo …); esto para el asentamiento de matricula 
para las dos Jornadas mañana, tarde. 

 

Compromisos 

Actividad Responsable Fecha 

 
 

  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 



 

 

 

 

OBJETIVO(S)  
Definir el Plan Operativo Anual POA con la institución atendiendo los requerimientos en el marco de la articulación con la media para la vigencia 2020. 
 

No.  NOMBRES Y APELLIDOS  CÉDULA  TIPO DE 
VINCULACIÓN  

EMPRESA/DEPENDENCIA  CORREO ELECTRÓNICO  CELULAR/EXT.
SENA  

FIRMA  

Plant
a 

Contratis
ta 

1  Carolina Guerrero Martínez 31657099  x SENA-CEAI cguerrerom@sena.edu.co 3168555757 Virtual 

2  Adriana  Ordoñez mejía 31472228 X  IE Jose Holguín Garcés AO@iejosehgarcescali.edu.co 3176451561 Virtual 

3  Mónica 
Alexandra  López Taborda 38567316 

 x SENA-CEAI 
monilopez@sena.edu.co 3183158848 

Virtual 

4  Sergio 
Eduardo Santos Gonzalez 15646465 

 x SENA-CEAI sessantos@sena.edu.co 3145475670 Virtual 

5           

6           

7           

8           

9           

 
  



 

 

 



 

 

 
  



 

 

 


